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Kursmanager
Beschreibung
Um das Angebot des TBW zu ergänzen bieten wir auch Kurse an, die allen, auch
Nicht-Mitgliedern, offen stehen. Deshalb suchen wir einen Kursmanager da sich
Kurse immer größerer Beliebtheit erfreuen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Als Kurs-Manager bist Du Ansprechpartner für die Kursleiter und Kurs-Teilnehmer,
und kümmerst Dich um das entsprechende Postfach, führst die Kursplanung durch
und meldest die Teilnehmer an die Kasse. Auch die Abstimmung mit den
Kursleitern, Erstellen der Verträge, Koordination der Datenschutzerklärung und
Schlüssel sowie die Meldungen ins GYM-Register fallen unter Deinen
Aufgabenbereich. Als Kurs-Manager arbeitest Du eng mit dem Bereich Kasse
zusammen und koordinierst Dich mit dem Ressortleiter Sportbetrieb, zu dessen
Ressort Du gehörst.

Qualifikationen / Anforderungen
Du solltest Spaß an der Koordination von Teilnehmern haben.

Leistungen der Anstellung
Der TB übernimmt die Kosten für die Weiterbildung zum Vereinsmanager oder auch
Weiterbildungen bei einzelnen Seminaren.

Zusätzlich wird eine Ehrenamtspauschale bezahlt.

Kontakte
Margit Maier

margit.maier@turnerbund-wyhlen.de
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