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Ressortleiter-/in Kommunikation
Beschreibung
Hier erwartet Dich ein interessantes und vielfältiges Arbeitsfeld im Bereich
Kommunikation.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Als Schriftführer/in kümmerst Du dich um anfallende Korrespondenz, nimmst an
den Vorstandssitzungen und Sitzungen verschiedener Gremien teil, unterstützt in
Zusammenarbeit mit anderen Ressorts die Erstellung von Schriftstücken wie z.B.
Sponsorenmappe und erstellst Einladungen an Mitglieder und Ehrengäste sowie
Presse bei Festen und Veranstaltungen. Insbesondere für den Ehrungstag und
übergeordnete Versammlungen wie Generalversammlung und Jugendversammlung
sind die Einladungen zu erstellen, die entsprechenden Unterlagen vorzubereiten
und die Organisation zu koordinieren.

Als Ressortleiter Kommunikation führst und koordinierst Du auch die anderen
Mitarbeiter des Ressorts, die Dich im Bereich Homepage und mediale Präsenz,
Presse, TB Info, Präsentationen und Geburtstagsbesuche unterstützen. Zudem
stimmst Du Dich regelmäßig mit den anderen Ressortleitern und
Vorstandsmitgliedern, dem Operativen Vorstand, ab.

 

Qualifikationen / Anforderungen
Du solltest Spaß an der Kommunikation haben. Medien wie Website, Facebook
und Instagramm sollten dir Spaß machen, ebenso der Umgang mit Menschen.

Leistungen der Anstellung
Der TB übernimmt die Kosten für die Weiterbildung zum Vereinsmanager oder auch
Weiterbildungen bei einzelnen Seminaren.

Zusätzlich wird eine Ehrenamtspauschale bezahlt.

Kontakte
Margit Maier

margit.maier@turnerbund-wyhlen.de

 

Arbeitgeber
Turnerbund Wyhlen 1885 e.V.

Arbeitspensum
Leitende Position

Arbeitsort
Home Office

Veröffentlichungsdatum
22. Februar 2021
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